Vill du jobba i en unik milj6? ‘I

D STIFTELSEN

Sigtunastiftelsen soker ny medarbetare till reception & konferensservice SIGTUN

Pa Sigtunastiftelsen ryms hotell och konferens, kulturverksamhet och forskning under ett och
samma tak, vi dr en unik plats som bedrivit verksamhet sedan 1917. Med 62 hotellrum, 20
konferensrum, var restaurang med drygt 140 sittplatser och en festvining med plats f6r upp
till 160 middagsgister ir inte en dag lik en annan. Hit kommer konferensgister, privatgister,

brollopsgister, retreatgister, affarsgister, forfattare och forskare.

Vi séker dig som...
Sjilvklart sitter gasten i fokus. Du dr van att ta egna initiativ och dr 16sningsfokuserad. Du dr
social, flexibel, gillar férsiljning och édr bra pa att hantera omvixlande tempo. Du har god

kommunikations- och samarbetsférméga.

Du jobbar i var reception med att ta hand om vara privata, affirs- och konferensgaster; in och
utcheckning, information och service. Du deltar aktivt i planering, konferensvirdskap och
kommunicerar gisternas behov internt till dina kollegor sa att alla olika verksamheter kan bidra

till en bra vistelse hos oss.

Du har...

Tidigare erfarenhet av likvirdigt arbete eller relevant utbildning och goda kunskaper 1 svenska
och engelska bade i tal och skrift. Du har vana av olika I'T-system och har goda kunskaper 1
Officepaketet. Erfarenhet av HotSoft eller likvirdigt hotellbokningssystem dr meriterande. Du ar
van att hantera olika typer av konferensteknik och kanner dig bekvim med att presentera

information infor en grupp.

Vi erbjuder...
Ett omvixlande jobb med en intressant mix av gister. En spiannande arbetsplats med unika
lokaler och manga olika pagaende aktiviteter. Trevliga kollegor som har kul ihop. Vi erbjuder

dven relevanta internutbildningar samt friskvardsbidrag.

Tjansten ar en 100% tillsvidareanstillning med 6 manaders provanstillning. Vi kommer att
hélla intervjuer 16pande. Arbetstiderna varierar, dag som kvill samt dven helger, 16n enligt
HRFs kollektivavtal. Tilltrdde enligt 6verenskommelse. Fér mer information kontakta

Agnes Arnborg Hotell- och konferenschef via mejl agnes.arnborg(@sigtunastiftelsen.se.

Mirk din ansékan med Reception & konferens och skicka till ansokan(@sigtunastiftelsen.se
senast 15 juli.
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